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Aplicacion de Factura Electronica:

GUIA RAPIDA

“Gestion de Facturacion Electréonica 2.0
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1.Arbol de Navegacion: Al seleccionar un nodo
especifico del arbol se mostrara un listado con todas las
facturas de ese tipo.

Arbol de Facturas
(3 Facturas
- Borrador
-4 Emitida
-~ Enviada /
% Recibida
=-{sfl Rectificativa
¢/ Rectificativa Borrador
-0 Rectificativa Emitida

- Rectificativa Enviada [dentificador Fecha Ernisar {ld) Fe
Borrador-1 1601 22009 hanzano hiufioz, Fernandao (11 Company Invernt

2.Funcionalidad: Segun el tipo de factura (Borrador,
Emitida...) se pueden realizar acciones determinadas.
Seleccionar la factura y después la accion a realizar.

ldentificadar Fecha Ermisar {ld) Fe
Eorrador-1 1601 22009 hanzano Mufoz, Fernando (1) Company Invent

%

Visualizar Adjuntos Editar
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3.Funcionalidad General

3.1 GENERAR FACTURA: Permite

nueva factura.

Generar Factura

* Detalles generales de factura
Datos Generales Factura

la creacion de una

= Bimero Factura | |

1]

* Fecha Expedicion

() Fecha Cperacidn
Lugar

16-ene-2009 % [ =

Emisor

* La secciéon de E’é)r%eceszon idérticas

|Manzann MuURoT, Fernay{dn (1o '

Emizor

@ () Perzona Juridics,

{®) Perzona Fizica

Cédigo Postal |

w

|Hesidente {

@ @ + Tipo de Residenci

Descripcidn |

Periodo de Facturacion

Desde
@)

a

[] E= una Factura Recibicda

* General | « Direccidn | Cu:untqétl:l|
/

Idertificadar |/ 10|

*Id. Fiscal ] 7058042 1E |

* Mombre | / Fernando |

+ Pritmer Apellico | / Manzano |

Seundo Apelico | / Mufioz |
]

®

* Introdugir nueva linea de detalle

o ® @

ercut. (81 Imp. Relenidos (€ Impaorte Total (£)

v
®
[

Descuentos | Suplidos | Cargos | Adjuntos | Datos de Pago | Retencidn global || Literales Legales |

* Datos a aplicar

sobre la Factura
completa

Concepto

Farcentaje




MIMISTERIC
DE INDUSTRIA, TURISMO
¥ COMERCIO

i

pLCLM

CLUCLMZ20L,ss

@ raciure @

* Introducir impuestos repercutidos y retenidos/ exencién

Imp. Repercut. | mp. Retenidos |

Tipo mpositivo

Forcentaje Bl S

Importe (S Bl E

* Datos Generales de Linea (Inc. Descuentos y Cargos)

Descuentos | Cargos

o sin impuestos  Tipo

o motivo [ |

* Datos Contrato / Operacion / Albaran /
Expediente / Articulo

Refs. Receptar || Expediente|

General v
* DezcHpoion-id |Cuntenedures W |
» Canticlad | 1| [Unidades ]
* Importe Unttario (5 | 257,58 |

* Imparte Total (€) |

+ IMPORTE BRUTO (§) |

Concepto Force

Ref. cortrato
) Fecha cortrato

Ref. operacionipedido

Informacion Adicional

) Fecha operacidnipedida

[ ]
[ ]

Linea de factura - Extension (kL)

kN de linea dentro del pedida

Albaran

Fecha

®©®

Codicn de articulo

3.2 NUEVO USUARIO: Desde generar factura.

Emisor

Emizar

|Manzaru:| miurioz, Fernando (100 W |

Perzona Juridica
@

(@1 Percons Figiog

@ @ * Tipo de Residencia |Residente " |
» General | + Direccién | Curtacta)
Iertificacior | 10|
*Id. Fiscal | 705E0M21E |
* hombre | Ferrarido |
+ Primmer Apellico | Manzano |
Segundo Apellico | Mufioz |

Emisor

Emisor ‘ > |

() Persona Juridica

(%) Persana Fisica

1. Nuevo Usuario /
Editar Usuario

2. Se genera un ID

automaticamente

@@ T
* General | » Direccién || Contacta |
letentificadar 41

*1d. Fiscal

3. Rellenar /

* Momibre

* Primer Apelico

modificar datos

Segundo Apelico

(incluyendo Centros

Administrativos)

Emisor. @

Erisor  |Manzann Mufioz, Fernandin (10) ~|

() Perzona Juridica (@) Persana Fisica

@@ T
* General | « Direccidn | Contacta|
Idertificacor 41
*ldl. Fiscal 705E0421E
* Mombre Fernando
* Primer apefico Manzano
Segundo Apelido Mufioz

@

4. Salvar el usuario
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3.3 RECIBIR FACTURA: Introducir una factura (fichero XML
0 XSIG) en la aplicacion.

B Recibir Factura :”:.[z|

factura e Gestion de Facturacion Electronica 1.0
Formatos facturae soportacios 2.0y 27

Futa || | @

Datos de la Factura Recibida

Datos Walor
walidacion de Ezguema
Walidacion de Firma
Walidacion Cortakble
Farmato Facturae
Politics de Firma
Ettizar
CIF fMIF Emisor
Feceptor
CIF JMNIF Receptor
Concepto
Imparte
Fecha Emizidn

@®

* SV deses Inclir en el sisterma una factora convencional
(e papell, pueds hacerin desde 20Ul

Factura convencional

1. Seleccionar el fichero de la factura a recibir.

2. Pulsar el botén “Recibir”
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3.4 CONFIGURACION: Establecer configuracion de la

apllcaC|0n- * Definir Logo de la Empresa
Logo
i e Futa umentos iz imagenes'LogoGobEzparia bmp |
o L - & @

faﬁé

MIMISTERIO
* IDsy GOBIERMO
i DE INDL TURISHO
Series DE ESPARIA ' rrasactrirs
General

roximn idertificador

Zerie factura emitida

+ Borrador
+ Emiticka 2003-
* Recibida

Serie factura rectificativa

+ Rectificativa Borrador

* Informacion ge * Rectificativa Emitida

Proxy y Correo

Correo y Conexi

SMTP Zerver | \ sitp.gmail.com | Puerto ==L Proxy
Auterticaco Llsxirin Cortrazeris [] Auterticado

Correo electronico | \ fermanzaxiE@gmail.com |
< Validacion \

OCSP Azunto predeterminacdo | \ Ay tunante |

OCsP
[] +alidar en la emisidn
[] +alidar en la recepcion
URL Servidar OCSP 0.0.0V |

* Definicion de extensiones aceptadas
* ldioma
Idioma J Extensiones
Idioma de presentacion: Castellano Ezquema (=00 | |

Mamespace (xmins) | |

Extensiones
®
®
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Almacén delcertificados X Propiedades

Minukos

@ (B Almacén de Windows | Inkernet Explarer
© (@) Amacén de Mozila f Firefox @ > Ruta al perfil |

Bl Amacén de Mac 05

&, Almacén propietario

Propiedades

Esta opcitn permite accedsr, mediante Una pasarela de comunicaciones, 3l
almacén de certificadus contenido dentro del navegador Internet Explorer,

permitiéndo asi utlizar los certificados personales cargados en el navegador para Propiedades

realizar firmas electrinicas. Para administrar éste dlmacen, abra un navegader

[aiﬁ{;:j-\r Zu:‘;?;i ;l(da‘;;‘zgpcz:"pgzt?:g: SZT‘;Z;SLT:\;SJ;E;Q?Z:;grt\:jr;‘e:f oS Este almacén le permite administrar sus propios certificados tanka personales coma

finalmente presione sl botdn "Certficados®, Se abrira un cuacro ds didlngo desds: de autoridadss de confianza. En primer lugar es necasario indicar el fichera de
T e e o ol e e configuracién a utiizar, y si este no existe, s& le preguntara si desea crearlo. Para

incluir, eliminar o editar las propiedades de un certificada, haga clic en el siguiente
biokdn para adrinistrar el almacén.

Emtado pre Cakanlad

Ruta configuracién [ients and SettingsfmanzanolEscritorioljale properties |

Achssizar

3.5 BUSQUEDA AVANZADA: Permite la busqueda
especifica de facturas

aciura @

1. Establecer criterios de busqueda
A 2. Pulsar botén “Busqueda”

3. Consultar resultados

Resultado de Bisqueda

[d Mumero Factura | Yersion Emisor CIF f MIF Emisor
4 2009-2 a1 Eakgammon Games AO95ETT23 Dados

Criterio de Bizqueda Y 2009-4 a1 Eakgammon Games AO95ETT23 Camps

Datos Factura

rimero Factura: I [ = CrTiaE hd =]

Concepto: | | MIF:

Importe: Desde |1IZIIZIIZI | a | Momkre:
(") Fecha Emisidn

Frimer Apelida:

Petiodo de Factur ...
() Petiodo de Factur Segundo Apelic
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3.6 LIBRO DE IVA: Permite la creacion del libro de IVA.

1. Establecer criterios
2. Pulsar botén “Busqueda”
3. Pulsar botén “Generar Libro de IVA”

4. Obtencion automatica del PDF

Criterio de Bisqueda
Tipo Factura Emiticla b Intervalo Fecha de Emizicn Desde 16-2
Murmero Fac... Emisor CIF i MIF Ermi... Feceptor CIF i mMIF Rec... Fechal
2009-1 Manzano Mufoz... ESTOSE0421E  Company Invented 434852911 1601520
2009-2 Bakgammon Ga... ASS537T23 Dadoz v Cubilete... 459111223 B 20 -
2009-3 Manzano Mufoz... ESTOSE0421E  Company Invented 434852911 1601520 ! e f
R.ESI.“TIE“ LR ==t | A4 N
Basze Imponikle 280945 | € Impuesta Impuestos |:

3.7 HISTORICO: Consulta de acciones y estadisticas de
uso de la aplicacion.

1. Filtrar estableciendo criterios

2. Consultar informacion

/

Criterio de Biasqueda

Tipo Factura |TDDO b Tipo de Operacian | TODOD
& Fecha Desde 16-ene-2009 % | - a 18-

Estadisticas Resumen de histérico

Relacidn de facturas actuales Tipo de Operacidn Fech
Generacian del libro de WA 2009-01-16 -

EREE Firma electronica de una factura 2009-01-16 -
Emiticlas Firma electronica de una factura 2009-01-16 -

. Edician de una factura 2009-01-16 -
Bl Zalvado como borrador de una factura 2009-01-16 -
Recikidas Edician de una factura 2009-01-16 -

Firtma electranica de una factura 2009-01-16 -

P - U [N JE N OISR + 0 FURSIES M 4 H T T T W T B N

Rectificativas Borrador
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3.8 IMPORTAR / EXPORTAR

Seleccion de la opcion de importarfexportar

factura e Gestidnr de Fachnacidn Eleckinica 1.1

Fomatos facturg-e sopodados: 30, 240y 3.2

Idioma de presentacion

orkar Facturas

Continuar

Exportar facturas de una cat\concreta o todas

ra e Geshide de Facturaeion Elgtmrica 4.4
Fomigios fzctug-e sopodados: 30,7 ¥ 3.2
Directorio desting exportagion:

I \ | Exportar

Exportar las facturas en es‘t\do:

Exportar Facturas

fact

Exportar Facturas

[Topo \ |

@®

Exportar base de datos

Exportar Base de Datos a Fichero

factura e Gestidn de Fachuaeion Electmnica 1.1

Fomigios fzctug-e sopodados: 30, 3.7y 3.2

Exportar Base de Datos a Fichero
Fichero destino de haze de datos:

| Exportar
@®

Importacion de facturas Facturae (XML o XSIG)

factura e Gestidn de Facturzeidn Etectmnica 1.1

Fomatos facha-e sopordados: 3.0, 3.7 v 3.2

Importar Facturas

Ficheros de facturas a importar:

| | Importar

Estado de facturas a importar:

| Barracor w |

@®

Importacién Base de Datos (opcionalmente
almacenar los borradores ya creados)

Importar Base de Datos r

factura e Gestidn de Facturmeidn Electmnica 1.1

Fomgtos fachuE-e sopodados: 30, 3.7y 3.2

Importar Base de Datos

Fichero de baze de datos a importar:

“ | Importar

[ Guardar borradores al importar

Imp9ortacion automatica de facturas Facturae existentes
version anterior de la aplicacion

Importar Facturas de wersign previa de la aplicacidn

factura e Gestide de Faotuacidn Electrinica 1.1

Fomigtos faciurg-e soportados: 2.0, 3.7 ¥ 3.2

Importe todaz las facturas de la aplicacidn de Gestidn de Facturacion Electrdnica 0.9

* Los ficheros de base de datos tienen extension “fedb”

*ADVERTENCIA: jLa importacion de la base de datos
implica la pérdida de todas las facturas almacenadas!

10
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4. Ayuda / Salir: Si se pulsa el icono “?” se
mostrara la ayuda contextual.

11



